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Sejam bem vindos ao Manual do Guia On-Line 2.0, aqui vocé ira aprender a utilizar
esta eficiente ferramenta desenvolvida para facilitar e agilizar o atendimento odontolégico.

TELA DE LOGIN

2 e 8 FIATIL

Guia On-line

Na tela inicial podemos observar os seguintes itens:

* CRO: Deve-se digitar o CRO do cooperado.
e Senha: Deve-se digitar a senha.

* Esqueci a senha: Caso vocé perca a sua senha, pode recupera-la clicando neste
link.

Apds preencher os campos corretamente, clique em entrar para acessar o sistema.

[CONES FUNCIONRIS:
[Q Ao clicar neste icone vocé fard o download do Manual Guia On-Line 2.0.

ﬂ Ao clicar neste ira apresentar uma tela contendo os telefones para en-
trar em contato com a Uniodonto Fortaleza.
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PAGINA INICIAL

SUNIODONTO Piginalnicial  Orcamento  Gerar Guia  GuiaOdontolégica  Producde  Extrato  INSS Alterar Senha ~ Sair

Servigos

- Qx B

Cadastrar Guia Pericia On-Line Encerrar Lote Informativos

Na primeira pagina do sistema podemos encontrar alguns servigos impor-
tantes para o cooperado, referente a utilizagao do Guia On-line.

i . . , . .
=" Cadastrar Guia: Leva vocé ao Formulario para Gerar Guia de Tratamento Odon-
tologico;

Q\\ Pericia Digital: Leva vocé para a pesquisa de guia que sera enviada para a peri-
cia;

&

W\

™)

d

7/ Encerrar Lote: Leva vocé a tela de Encerrar Producéo;

Informativos: Leva vocé as informagées importantes, como o valor de US do
més atual e os enderecos dos nucleos de Fortaleza onde podem ser realizadas as peri-
cias.
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ORCAMENTO

A pagina é valida somente para os usuarios que possuem Plano(s) Misto(s), As op¢des
sao as seguintes:

CADASTRAR ORCAMENTO

SUNIODONTO Pgina Inicial  Orcamento  Gerar Guia  Guia Odontolégica  Producdo  Extrato  INSS Alterar Senha  Sair

Formulério para Gerar Orcamento

Carteira: Beneficidrio: Plano:

00.040.0000.123456.00 Iraneide Mesquita Dos Santos UNIMASTER LIGHT INDIVIDUAL |

Preencha o campo Carteira somente com numeros e em seguida aperte a tecla TAB.
Os campos seguintes serao preenchidos. Em seguida basta clicar em Gerar Orgamento.

e ADICIONAR PROCEDIMENTO

Apos clicar em Gerar Orgamento sera apresentada a pagina abaixo para que vocé possa
confirmar as seguintes informagdes: n° da carteira, beneficiario, plano, prestador e a data.

EIUNIODONTO Pégina Inicial ~ Orcamento  Gerar Guia  Guia Odontolégica  Producdo  Extrato  INSS Alterar Senha ~ Sair

Adicionar Procedimento

SlSs
Namero Carteira: Beneficiario Plano
100.040.0000.123456.00 Iraneide Mesquita Dos Santos UNIMASTER LIGHT INDIVIDUAL |
N° Autorizagdo Prestador: Data Orgamento:
Maria Gorete Dos Santos 28/11/2016
Obs: <

Na aba Procedimento devem ser adicionados os procedimentos que serao solicitados,
preenchendo corretamente os campos. Lembre-se que deve ser utilizado o Adicionar
para incluir cada procedimento, o Remover para a exclusédo de algum procedimento e
somente apos incluir todos os procedimentos desejados é que deve-se clicar em Salvar,
pois depois de salvo ndo podera ser editado.
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Péagina Inicial Orgamento Gerar Guia Guia Odontolégica Producéo Extrato INSS Alterar Senha Sair

Adicionar Procedimento

Solicitagao Procedimento

Tabela: 17 TUSS - PROCEDIMENTOS ODONTOLOGICOS

Procedimento: 85400149 COROA TOTAL METALICA

Dente/Regido: | 17 N ot 1 _
Tratamento:

Um item encontrado - 1

Dentsregiio | Face | ot | Remover |
17 1 0

17 85400149 COROA TOTAL METALICA

Salvar

PESQUISAR ORCAMENTO

Nesta tela vocé preenche o campo N° Carteira e em seguida clica no icone do calendario
(localizado no lado direito do campo Data) para selecionar a data do orgamento que vocé
deseja (ou digita a data diretamente no campo adequado).

ZUNIODONTO Pagina Inicial  Orcamento  Gerar Guia  Guia Odontolégica  Produco  Extrato  INSS Alterar Senha  Sair

Pesquisar Orcamento

N° carteira: Data:

Nenhum item listado

Somente serdo mostrados orgamentos que tém procedimento de pds- pagamento. Abaixo
segue a tela com guias pesquisadas.

HBUNIODONTO {7 Pagina Inicial  Orcamento  Gerar Guia  Guia Odontolégica  Producio  Extrato  INSS. Alterar Senha  Sair

Pesquisar Orcamento

N carteira: Data:
-
W@ 15 [CIORELE
[coatoo + | Benenciirio | prestagor | Data_* ladicionar | TipoContrta | Boleta | 2>Viasoisto | Orcamentopré* | Oramentopos & | Gerarcun + |
168763  Iraneide Mesquita dos Santos Maria Gorete dos Santos  24/112016 &) Fisica o ® ® Gerar
168758  Iraneide Mesquita dos Santos Maria Gorete dos Santos 23/11/2016 [+] FiSICA @ Gerar
168755  Iraneide Mesquita dos Santos Maria Gorete dos Santos 16/11/2016 (+] FisicA [n] ® ® Gerar
168753  Iraneide Mesquita dos Santos Maria Gorete dos Santos 16/11/2016 (+] FisicA Pré Pagamento ® @® Gerar
168752  Iraneide Mesquita dos Santos Maria Gorete dos Santos 16/11/2016 (+] FisICA Pré Pagamento ® @ Gerar
168749  Iraneide Mesquita dos Santos Maria Gorete dos Santos 08/11/2016 [+] FisicA Pré Pagamento ® ® Gerar
168739  Iraneide Mesquita dos Santos Maria Gorete dos Santos 22/09/2016 (+] Fisica Pré Pagamento ® ® Gerar
168735 Iraneide Mesquita dos Santos Maria Gorete dos Santos 31/08/2016 # FisicA ] (C] ® Gerar
167969  Iraneide Mesquita dos Santos Maria Gorete dos Santos 18/11/2015 [+] FisicA @ Gerar
167814  Iraneide Mesquita dos Santos Maria Gorete dos Santos 16/07/2015 (+] FisicA (] ® @ Gerar
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GERAR GUIA (EM ORGAMENTO)

ApOs a criagdo do orgamento, se desejar gerar a guia do atendimento, € necessario clicar
no botao correspondente e preencher os campos Orgamento (com o cédigo do orcamen-
to criado para o atendimento em questao) ou Carteira . Caso seja informado apenas a
carteira, sera exibida a lista com o(s) orcamento(s) criados para o proprietario da carteira
informada.

LUNIODONTO Pagina Inicial  Orcamento  Gerar Guia  Guia Odontolégica  Producdo  Extrato  INSS Alterar Senha  Sair

Gerar Guia

Orcamento: Carteira:

Nenhum item listado

Lembramos que a opcao Orgamento deve ser utilizada apenas para os usuarios que pos-
suem planos mistos.

GERAR GUIA

Este item do menu deve ser utilizado para gerar guias de servigos prestados a
todos os usuarios que ndo possuem Plano(s) Misto(s) e utilizam os demais Planos (Uni-
master). Neste item encontramos as seguintes opg¢des:

GERAR GUIA DE TRATAMENTO ODONTOLOGICO

UNIODONTO Pgina Inicial ~ Orcamento  Gerar Guia  Guia Odontolégica  Produgdo  Extrato  INSS Alterar Senha  Sair

Formulario para Gerar Guia de Tratamento Odontolégico

Carteira: Beneficidrio: Plano:

Ao preencher o campo Carteira vocé devera pressionar a tecla TAB para
preencher os demais campos. Caso ndo saiba o nimero da carteira do
beneficiario, vocé devera clicar no icone - para abrir a janela de Pesquisar
beneficiario.
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Beneficidrios:

Vocé podera fazer a pesquisa do beneficiario pelo CPF ou Nome do mesmo,
depois que for mostrado o resultado da pesquisa basta clicar em cima do nome
pesquisado que ele ira preencher o fomulario com todas as informacgdes do
beneficiario.

Apos salvar a GTO a tela abaixo € mostrada.

I UNIODONTO Pagina Inicial ~ Orgamento  Gerar Guia  Guia Odontolégica ~ Produgdo  Extrato  INSS Alterar Senha  Sair

Pesquisar Guia

Guia: Carteira:

711145 100.040.0000.123456.00

®@®@ ®O® [10:]

Beneficiario

711145 711145 28/11/2016 Iraneide Mesquita Dos Santos

9 Neste icone de Procedimentos vocé deve inserir os procedimentos a serem realizados;
No icone de Impressora vocé ira imprimir a Guia de Tratamento Odontoldgico;

No icone de Realizar vocé deve informar qual serd o procedimento a ser realizado no mo-
mento;

Q No icone de Cancelar vocé pode desfazer um procedimento que tenha sido inserido incor-
retamente até um prazo maximo de 24 horas;

‘ No icone da Camera vocé ird enviar os procedimentos para a pericia digital;

@ No icone da Radiografia vocé ira verificar as imagens de radiografia.
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Mas atencgao, ap0s clicar no botdo Salvar, nenhuma alteragao podera ser desfeita, por
tanto, quando estiver inserindo procedimentos, utilize o botdo Adicionar, pois o botao
Salvar ira finalizar o cadastro da Guia.

Cadastrar Procedimento

Cabecalho Tratamento

Tabela: 17 TUSS - PROCEDIMENTOS ODONTOLOGICOS

Procedimento: -

Dente/Regido: Face: Qu: 1 Adicionar & |[ Removerm
Tratamento:

Nenhum item listado

salvar | imprimir

no campo Procedimentos tem o icone - que ao ser clicado ird apresentar
a tela de Pesquisar Procedimentos, essa tela inicialmente apresenta os 10
procedimentos mais ultilizados para que vocé tenha uma maior praticidade ao

gerar as suas GTO.

Pesquisar Procedimentos

Descricio:

81000030 CONSULTA ODONTOLGGICA

84000090 APLICACAO TOPICA DE FLUOR

84000198 PROFILAXIA: POLIMENTO CORONARIQ
84000163 CONTROLE DE BIOFILME (PLACA BACTERIANA
84000139 ATIVIDADE EDUCATIVA EM SAUDE BUCAL
85300047 RASPAGEM SUPRA-GENGIVAL

85100196 RESTAURACAO EM RESINA FOTOPOLIMERIZAVEL 1 FACE
85100200 RESTAURACAO EM RESINA FOTOPOLIMERIZAVEL 2 FACES
85100218 RESTAURACAQ EM RESINA FOTOPOLIMERIZAVEL 3 FACES
81000421 RADIOGRAFIA PERIAPICAL
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D UNIODONTO  :: Pagina Inicial  Orcamento  Gerar Guia  Guia Odontolégica  Producdo  Extrato  INSS Alterar Senha  Sair

Pericia On-line

Guia: 471743 Situacao atual: Né&o enviada para pericia. Histérico Pericia

Dente/Regiio ack uan: sa  Fotos ci
84000163 CONTROLE DE BIOFILME (PLACA BACTERIANA) AsAl < ]
84000108 PROFILAXIA: POLIMENTO CORONARIO ASAI 1 »n
84000090 APLICAGAO TOPICA DE FLUOR ASAI 1 ]
84000139 ATIVIDADE EDUCATIVA EM SAUDE BUCAL AsAl 1 )
81000030 CONSULTA ODONTOLOGICA AsAl 1 )

Legenda:
£y fo]
<" Nenhuma imagem anexada. /' Somente imagens de pericia inicial anexadas. ¥ imagens de pericia inicial  final anexadas.

Enviar Pericia Inicial © Enviar Pericia Final

Ap0s clicar no icone da camera, sera direcionado a tela de pericia digital. Sao listados to-
dos os procedimentos da guia, a situagao atual da guia, o histérico da pericia e a situagao
das fotos se nenhuma imagem foi anexada, apenas de pericia inicial ou se pericia inicial e
final foram anexadas. Para os procedimentos que irdo para pericia devera clicar no icone

da camera para a tela de selegao de imagens.

GUNICDONTO (7 P4gina Inicial  Orcamento  Gerar Guia  Guia Odontolégica  Producdo  Extrato  INSS Alterar Senha  Sair

: y Uniodonto Fortaleza - Selecio de Imagens B
Pericia On-line Ses g B)

e -

Histérico Pericia

Procedimento: 85300047 - RASPAGEM SUPRA-GENGIVAL
SLIEan Dente/Regizo:
85300047
Legenda: 2t
| e Imagem: ... | Nenhumarquive selecionade. e s

Enviar Pericia Inicial @

Para anexar a imagem, clique no botao Selecionar arquivo, escolha uma imagem e depois
clique no botdo Anexar. Poderdo ser anexadas até quatro imagens.

SOLICITACAO PARA CLINICA RADIOLOGICA

Para cooperados que nao realizam procedimentos radiolégicos em seu local de atendi-
mento, deve-se encaminhar o usuario para uma clinica credenciada , acessando a opgao
“Solicitacao “ e informando o N° da Carteira do usuario. Apds a inclusdo dessa informa-
¢ao, adicione o procedimento radioldgico. Informe o numero da Guia ao usuario para o
mesmo apresentar na clinica radioldgica.

08




[ UNIODONTO

) FLARGS UEHEN T HLGOICOE

Jf" il f::'_" fcf

www.uniodonto-ce.com.br

Lembramos que existem alguns procedimentos radiolégicos que se faz necessaria Pericia
Inicial. Onde apds o cooperado gerar a solicitagdo, 0 mesmo encaminha o usuario a um
Nucleo da Uniodonto mais préximo, com o numero da Guia de Solicitacdo gerada. O
usuario, apos realizar a pericia, podera escolher umas das clinicas radioldgicas conve-
niada para realizar o procedimento.

GUIA ODONTOLOGICA

No menu Guia Odontolégica podem ser feitas pesquisas referentes as guias ja cadastra-
das no sistema. Digite 0 numero da Carteira em seguida clique no botdo pesquisar. Serao
exibidos os registros referentes a pesquisa feita ou 0 niumero da guia.

mUNIODQNTO & Pagina Inicial  Orgamento  Gerar Guia  Guia Odontolégica  Produgdo  Extrato  INSS Alterar Senha  Sair

Pesquisar Guia

Guia: Carteira:

00.040.0000.123456.00

®@® 1n ®E [0

°

-
5 Do senes o ;s

I
471743 471743 25/05/2015 Iraneide Mesquita Dos Santos

® 9 (] L]
711083 711083 14/11/2016 Iraneide Mesquita Dos Santos (+] ® 9 (%] (] ®
711074 711074 10112016 Iraneide Mesquita Dos Santos [+] ® 9 [X] (-] @®
711121 711121 2171172016 Iraneide Mesquita Dos Santos (+] ® 9 [x] (] @®
711140 711140 25112016 Iraneide Mesquita Dos Santos ) ) [ Q " ®
711142 711142 25110016 Iraneide Mesquita Dos Santos [ @® Q ) B ®
711144 711142 25/11/2016 Iraneide Mesquita Dos Santos [+] ® [/] [x] L] @®
711145 711145 28/11/2016 Iraneide Mesquita Dos Santos (+] @® 9 (x] (] @®
711146 711146 28/11/2016 Iraneide Mesquita Dos Santos ) ® V) Q Y )

PESQUISAR GUIA

Através deste item vocé busca a guia de traramento odontolégico desejada. Como
mostrado na imagem acima.

PESQUISAR GUIA PGS PAGAMENTO

Neste item pode-se pesquisar as guias de pés-pagamento geradas no menu “Orgcamento/
Gerar Guia”.

ZUNIODONTO Pigina Inicial  Orcamento  Gerar Guia  Guia Odontolégica  Producio  Extrato  INSS Alterar Senha  Sair

Pesquisar Guia P6s Pagamento

Guia: Carteira:

00.040.0000.123456 .00

Um item encontrado - 1

492649 492649 16/07/2015 Iraneide Mesquita Dos Santos =
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PESQUISA GUIA CLINICA RADIOLOGICA

Nesta opgao vocé faz uma busca pelas Guias que necessitam de atendimento em clinicas
radioldgicas.

EIUNIODONTO & Pégina Inicial  Orcamento  Gerar Guia  Guia Odontolégica  Produgdo  Extrato  INSS Alterar Senha  Sair

Pesquisar Guia Radiolégica

Guia: Carteira:

00.040.0000.123456.00

W@ 11 @G 103

[Ccue o seme 1o o hdconr sl bewencto | imprr | et o] cancor o
711049 711049 08/11/2016 [+] Iraneide Mesquita Dos Santos ® (/] (%]
711136 711136 24/11/2016 (+] Iraneide Mesquita Dos Santos @ (/] (x]
711180 711180 06/12/2016 [+] Iraneide Mesquita Dos Santos ® 9 [x]
711174 711174 02/12/2016 (+] Iraneide Mesquita Dos Santos @® (/] Q

PRODUCAD

O menu Producao ¢ utilizado pelo cooperado para encerrar ou pesquisar as suas
producdes, bastando que o mesmo digite no campo adequado a data referente a pesqui-
sa ou registro que se deseja efetuar.

ENCERRAR PRODUGAD

ZUNIODONTO Pagina Inicial  Orcamento  Gerar Guia  Guia Odontolégica  Producdo  Extrato  INSS Alterar Senha  Sair

Encerrar Producdo

Data:

Encerrar | Limpar

Digite apenas numeros ou utilize o calendario clicando no icone ao lado do campo corres-
pondente.
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PESQUISAR PRODUGAD

SUNIODONTO Pagina Inicial  Orcamento  Gerar Guia  Guia Odontolégica  Producao  Extrato  INSS Alterar Senha ~ Sair

Pesquisar Producéo

Data: Lote:
e e =
Um item encontrado - 1
35517 24/11/2016 ®

Nesta opgao vocé pode pesquisar as produgdes que ja foram encerradas, bastando infor-
mar a data desejada ou o numero do lote. Em seguida clique no icone de Visualizar para
ver a relacao das Guias encerradas.

EXTRATO

O menu Extrato é utilizado pelo cooperado para gerar o demonstrativo de pagamento ou
enviar o demonstrativo para o seu e-mail.

RELATORIO

ZUNIODONTO Pagina Inicial  Orcamento  Gerar Guia  Guia Odontoldgica  Producdo  Extrato  INSS Alterar Senha  Sair

Demonstrativo de Pagamento

Perfodo: Tipo Extrato: Tipo Relatério:

1172016 = simples | | eor 4

Digite apenas numeros ou utilize o calendario clicando no icone ao lado do campo cor-
respondente para preencher o periodo. Escolha o tipo de extrato simples ou completo. O
tipo do relatorio PDF ou CSV. Em seguida basta clicar em Gerar.
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ENVIAR POR E-MAIL

CJUNIODONTO Pégina Inicial  Orcamento  Gerar Guia ~ Guia Odontolégica  Produgdo  Extrato  INSS Alterar Senha ~ Sair

Enviar Demonstrativo de Pagamento

Periodo:
11/2016

Digite apenas numeros ou utilize o calendario clicando no icone ao lado do campo corres-
pondente. Em seguida basta clicar em Enviar E-mail que o demonstrativo sera enviado.

O menu INSS é utilizado pelo cooperado para gerar o comprovante de retengcao INSS ou
enviar o comprovante para o seu e-mail.

RELATORIO RETENCAO

BUNIODONTO Pagina Inicial ~ Orcamento  Gerar Guia  Guia Odontoldgica  Producio  Extrato  INSS Alterar Senha  Sair

Comprovante Retengdo INSS

Periodo: Tipo Relatério:

11/2016 = PDF j Limpar

Digite apenas numeros ou utilize o calendario clicando no icone ao lado do campo corres-
pondente para preencher o periodo. Em seguida basta clicar em Gerar.
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ENVIAR POR E-MAIL

CIUNICDONTO Pagina Inicial ~ Orcamento  Gerar Guia  Guia Odontolégica  Produgdo  Intercambio On-Line  Extrato  INSS Alterar Senha  Sair

Enviar Comprovante Retencédo INSS

Periodo:

Digite apenas numeros ou utilize o calendario clicando no icone ao lado do campo corres-
pondente. Em seguida basta clicar em Enviar E-mail que o comprovante sera enviado.

ALTERAR SENHA

Pigina Inicial  Oramento  Gerar Guia  Guia Odontolégica  Produgdo  Extrato  INSS | Alterar Senha | Sair

Alterar Senha

Senha Atual:
Senha Nova:

Confirme Senha Nova:

No item Alterar Senha o cooperado realiza a alteracdo de sua senha de acesso ao
sistema Guia On- Line. Para isso, deve-se informar a senha atual , digitar a nova senha
e repetir no campo de confirmagao. Em seguida basta clicar em Alterar e sua senha ja
sera modificada.
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